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        GUIA DE APRENDIZAJE AUTONOMO
AREA: TECNOLOGIA E INFORMATICA ASIGNATURA: INFORMATICA GRADO: SEPTIMO

	PERIODO I
	ESTRATEGIA DE APRENDIZAJE : La guía  busca MEDIANTE EL APRENDIZAJE AUTONOMO preparar los  temas  trabajados en clase durante el periodo ( repasó de herramientas básicas de Word, multimedia, web2.0,creación de correos y blogs, delitos informáticos,) , los cuales se  desarrollaran  de forma  autónoma a  partir de la observación de vídeos, lecturas, documentos pdf ,elaboración de prácticas informáticas entre otras .El estudiante se aproximará al manejo del paquete  WORD, y  a la elaboración de herramientas web 2.0

	OBJETIVOS:
1- Efectuar tareas básicas con un procesador de textos.
2- Conocer el uso adecuado de navegar por el internet.
3- Crear herramientas que permitan difundir los trabajos realizados.

	COMPETENCIA
	
TEMA 
	
SUBTEMAS
	
ACTIVIDADES
	EVALUACION 
1. Responde las preguntas 

	TRABAJOS A ENTREGAR

	Hacer uso del procesador de palabras para la producción de textos escritos que permitan mejorar la presentación de trabajos escolares de cualquier área.


Utilizar responsable y autónomamente las Tecnologías de la Información y la Comunicación (TIC) para aprender, investigar y comunicarse con otros en el mundo, asumir comportamientos responsables relacionados con el uso de los recursos tecnológicos.
	







Herramientas de google






























· Word (repaso)
	Internet sano











Manejo de la información





















●Redes sociales




Manejo de tablas


	A. Ver el video y realizar un dibujo en Paint alusivo al tema 
B. https://youtu.be/hnsEjNXyujw

2. Leer 
http://cms.ual.es/UAL/universidad/serviciosgenerales/stic/servicios/recomendaciones/navegacionsegura/index.htm

3. Como comprimir y descomprimir archivos
Los archivos comprimidos ocupan menos espacio de almacenamiento y se pueden transferir a otros equipos más rápidamente que los archivos sin comprimir. En Windows, se trabaja con las carpetas y archivos comprimidos de la misma manera que con los que están sin comprimir. Combina varios archivos en una sola carpeta comprimida para compartir más fácilmente un grupo de archivo
Para comprimir un archivo o una carpeta

1. Busca el archivo o carpeta que deseas comprimir.
1. Mantén presionado el archivo o carpeta (o haz clic en el archivo o carpeta con el botón derecho), selecciona o coloca el cursor en Enviar a y, a continuación, selecciona Carpeta comprimida (en zip).

Se creará una nueva carpeta comprimida con el mismo nombre en la misma ubicación. Para cambiarla de nombre, mantén presionada la carpeta (o haz clic en ella con el botón derecho), selecciona Cambiar nombre y, a continuación, escribe el nuevo nombre.

Para descomprimir (o extraer) archivos o carpetas de una carpeta comprimida
1. Busca la carpeta comprimida de la que quieres descomprimir (o extraer) archivos o carpetas.
2. Realiza una de las siguientes acciones:
· Para descomprimir un solo archivo o carpeta, abre la carpeta comprimida y después arrastra el archivo o carpeta desde la carpeta comprimida a una nueva ubicación.
· Para descomprimir todo el contenido de la carpeta comprimida, mantén presionada la carpeta (o haz clic en ella con el botón derecho), selecciona Extraer todo y sigue las instrucciones.

























https://www.webempresa20.com/blog/las-30-redes-sociales-mas-utilizadas.html



Manejo de tablas 
https://youtu.be/ZOYGA2wW23Y
https://youtu.be/ill50hVl4nw

Manejo de Gráficos e imágenes
https://youtu.be/fj19YrdY4XQ
https://youtu.be/HuO1jN3Ao4Q


Creación de blogs 
https://www.youtube.com/watch?v=54SDTMVLvQM

https://miposicionamientoweb.es/como-crear-un-blog/

creación de cuenta en calameo 
https://www.youtube.com/watch?v=8_-GkY-w10A




	

2.Se evaluarán las actividades asignadas las cuales deben estar en el blog informático creado por el estudiante y además enviarse al correo especificado



3. Creación del blog informático utilizando la herramienta  blooger (con fondos, música).
	1. Teniendo en cuenta la lectura de internet sano elabora en Word un documento , en dos columnas explicando  las normas de navegación en el internet, agrega letras capitales , formato justificado ,inserta imagen alusivas a las diferentes normas

2. Elabora en Word un mapa conceptual sobre las diferentes redes sociales y su explicación e icono.

3. Crea tu propio blog informático, donde se irán agregando los trabajos realizados durante el período.
 
4. Realizar las actividades pedidas en el video y subir al blog utilizando calameo
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	ACTIVIDAD
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	1.
	Trabajo en Word sobre “internet sano “ manejando columnas , letra capital, (estilo periódico)
	
	
	

	2.
	Dibujo en Paint sobre el video “internet sano “
	
	
	

	3.
	Creación del blog informático utilizando blooger , con fondos, música, 
	
	
	

	4.
	Actividades pedidas en el video y subir al blog utilizando calameo
	
	
	

	5.
	Mapa conceptual en Word sobre el tema  “ Redes Sociales”
	
	
	

	6.
	Blog Informático con los trabajos solicitados en Word
	
	
	













	PERIODO II
	ESTRATEGIA DE APRENDIZAJE : La guía  busca MEDIANTE EL APRENDIZAJE AUTONOMO preparar los  temas  trabajados en clase durante el periodo ( Paquetes de presentaciones en especial Microsoft PowerPoint), los cuales se  desarrollaran  de forma  autónoma a  partir de la observación de vídeos, lecturas, elaboración de prácticas informáticas entre otras .El estudiante se aproximará al manejo del paquetes  de presentaciones.

	OBJETIVOS:
1- Realizar presentaciones como base para la exposición de diferentes temas académicos.
2- Manejar las Herramientas que permitan hacer más amenas las exposiciones.
3- Conocer otros programas online para la realizaciones  de presentaciones.

	COMPETENCIA
	
TEMA 
	
SUBTEMAS
	
ACTIVIDADES
	EVALUACION 

	TRABAJOS A ENTREGAR

	Realizar representaciones gráficas de sus ideas y diseños aprovechando el editor de presentaciones multimedia, que permitan mejorar la presentación de temas de investigación para exposiciones en cualquiera de las áreas. 

	Office
Presentaciones electrónicas

●PowerPoint
 ● Prezzi

	-(insertar plantillas, textos, imágenes) 
-Insertar elementos multimedia (sonidos, videos, narraciones)
 - Crear gráficos y tablas en PowerPoint 
- Formas y botones de acción 
- Creación de diagramas, mapas y esquemas conceptuales
 -Crear hipervínculos - Animación de una presentación (efectos, personalizar, transición, sonidos) 

	PRESENTACIONES ONLINE

LEER 
[image: ]


[image: ]

(también lo puedes ver en el siguiente enlace http://noticias.universia.com.ar/consejos-profesionales/noticia/2015/04/24/1123939/14-herramientas-online-crear-presentaciones-profesionales.html)

PREZZI
TUTORIAL
https://www.youtube.com/watch?v=7Wq7Eomw1r0

POWER POINT 
Para e manejo de las herramientas básicas en PowerPoint es necesario iniciar con identificar las partes de la ventana de este programa

[image: Pantalla PowerPoint 2016]

Identifica el nombre de cada una de las partes, te puedes ayudar de las imágenes en google, para la versión 2016.

Realiza las actividades que te van mostrando  los siguientes tutoriales para reforzar el aprendizaje.
Manejo de diapositivas
https://www.youtube.com/watch?v=gVgZ9qZAF0c

manejo de objetos
https://www.aulaclic.es/powerpoint-2016/secuencias/p04_objetos_yt.htm



Diseño de diapositivas
https://www.aulaclic.es/powerpoint-2016/secuencias/p05_disenyo_yt.htm

Manejo de imágenes
https://www.aulaclic.es/powerpoint-2016/secuencias/p09_imagenes_yt.htm

Transiciones entre diapositivas
https://www.youtube.com/watch?v=C2Z6hGYGLnk

Agregar animaciones a objetos
https://support.office.com/es-es/article/animar-texto-u-objetos-305a1c94-83b1-4778-8df5-fcf7a9b7b7c6-
https://youtu.be/-3sJFma2O2k

Agregar sonido a una presentación
https://www.youtube.com/watch?v=aqt4xHzCgnQ

Agregar videos en las diapositivas
https://www.youtube.com/watch?v=yr911GXJpDk

Hipervínculos
https://www.youtube.com/watch?v=OU8FPRqbE98


CREACION DE ANIMACIONES EN POWERPOINT

https://www.youtube.com/watch?v=gZUHL0W-3-I

	1. Enviar la presentación realizada en prezzi compartiéndola por google drive.






2. Entrega de la presentación en PowerPoint sobre el mal uso de las redes





3. Elaborar una presentación en PowerPoint  sobre el código de infancia y adolescencia.



 4. Elabora un video explicando cada uno de los pasos realizados para la presentación en PowerPoint


5. Enviar el link del blog al docente. 

6. Envió al correo del docente de la animación realizada en 
PowerPoint.
	1. Elabora en prezzi una presentación sencilla sobre las 14 herramientas online 

























































2. Elabora en un pliego de cartulina la ventana de powerpoint2016 con todas sus partes.


3. Realizar una presentación en PowerPoint sobre  “el mal uso de las redes sociales “




4. Realiza una presentación en PowerPoint sobre “ el código de infancia y adolescencia” teniendo en cuenta :
· Fondos
· Animaciones.
· Transiciones.
· Sonido. 
· Video.
· Hipervínculos.









5. Subir al blog las actividades elaboradas en PowerPoint




6. Teniendo en cuenta el video de creación de animaciones realiza tu propia animación en PowerPoint.
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	ACTIVIDAD
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	1.
	Presentación en prezzi sobre “14 herramientas online”
	
	
	

	2.
	Elabora en un pliego de cartulina la ventana de PowerPoint 2016 con todas sus partes
	
	
	

	3.
	Presentación en PowerPoint sobre  “el mal uso de las redes sociales”
	
	
	

	4.
	Realiza una presentación en PowerPoint sobre “ el código de infancia y adolescencia”
	
	
	

	5.
	Animación en PowerPoint
	
	
	

	6.
	Blog informático
	
	
	










	PERIODO III
	ESTRATEGIA DE APRENDIZAJE : La guía  busca MEDIANTE EL APRENDIZAJE AUTONOMO preparar los  temas  trabajados en clase durante el periodo (hojas de cálculo , Excel , algoritmos y scratch), los cuales se  desarrollaran  de forma  autónoma a  partir de la observación de vídeos, lecturas, elaboración de prácticas informáticas entre otras .El estudiante se aproximará al manejo del datos a través de fórmulas y herramientas básicas . 
Desarrollará pensamiento lógico a través de los algoritmos y la programación en scratch

	OBJETIVOS:
1- Reconocer los elementos de la ventana de Microsoft Excel, como los menús, las barras, el área de trabajo y las herramientas más utilizadas y sus funciones.
2- Desarrollar el pensamiento lógico a través algoritmo y secuencias de pasos.
4. Elaborar proyectos manejando el programa Scratch


	COMPETENCIA
	
TEMA 
	
SUBTEMAS
	
ACTIVIDADES
	EVALUACION 

	TRABAJOS A ENTREGAR

	Hacer uso de la hoja de cálculo para la manipulación y organización de datos numéricos que le permitan realizar cálculos y representarlos a través de gráficos estadísticos. 




	Hojas de calculo
























































Algoritmos




Scratch
	Qué es una hoja de cálculo (Microsoft Excel)
 
- Ventana de Excel (Barras, menús, herramientas) 

- El área de trabajo de Excel (columnas, filas, celdas, rangos)
 
- Entrada de datos (insertar, modificar y borrar caracteres)

-Crear un gráfico estadístico




































Lógica de programación

● Scratch



	Ver los tutoriales y realizar las prácticas en Excel
[image: Resultado de imagen para ventana de excel con sus partes]


Conceptos básicos 
Escribe los pasos para realizar las acciones sobre las celdas y hojas de Excel 
Revisa en este link
https://app.box.com/s/fwqbkf6gt84a6k3k1799


VER LOS VIDEOS QUE ACONTINUACION SE MUESTRAN 

COPIAR CELDAS
https://youtu.be/jUew_b7G01c

ORDENAR DATOS

https://www.aulaclic.es/excel-2016/secuencias/p05_ordenar_yt.htm

BORDES
https://youtu.be/1KlcNO7uXy0

CREAR GRAFICOS 
https://youtu.be/tzrzyGx2P_s

COLOREAR CELDAS
https://www.aulaclic.es/excel-2016/secuencias/p07_relleno_yt.htm

ALTO Y ANCHO DE FILAS 
https://www.aulaclic.es/excel-2016/secuencias/p08_alto_fila_yt.htm

https://www.aulaclic.es/excel-2016/secuencias/p08_ancho_columna_yt.htm

crear crucigramas
https://www.youtube.com/watch?v=YmVuMz7APmM

Realiza un trabajo en Word sobre los algoritmos de programación (mediante mapas conceptuales)

https://es.wikibooks.org/wiki/Fundamentos_de_programaci%C3%B3n/Algoritmos_y_programas

ver el video y resumir
https://www.youtube.com/watch?v=L2CtMfqkS-c
ejemplos de algoritmos cotidianos
Anexo 4

DIAGRAMAS DE FLUJO
LEE Y REALIZA LOS EJEMPLOS EN EL CUADERNO
http://www.areatecnologia.com/informatica/ejemplos-de-diagramas-de-flujo.html

SCRATCH 

DESCARGA EL PROGRAMA EN TU COMPUTADOR O UNA MEMORIA
https://scratch.uptodown.com/windows

Revisa el tutorial del scratch y realiza los apuntes necesarios en el cuaderno sobre el entorno de trabajo

http://lsi.vc.ehu.es/pablogn/docencia/FdI/Scratch/manual%20scratch.pdf

Realiza los ejercicios propuestos y enviar la docente 
	

1. Enviar al correo del docente los libros elaborados en Excel (ver los anexos 1,2,3)


2. Enviar los trabajos en Excel de los dos tipos de crucigramas y el crucigrama del video explicativo.











 3. Realiza un video donde expliques los pasos para el algoritmo de “realizar un avión en papel “


4. Enviar los ejercicios de scratch 

5.Subir al blog los trabajos realizados en Excel y en scratch

6. Entrega del trabajo escrito sobre algoritmo y diagramas de flujo 







	1. Elabora en Excel los talleres que se encuentran al final del documento 

Taller creación de bordes (anexo1).

Talleres de manejo de celdas 
https://app.box.com/s/1sx7tuycwm0tk1voj1nv
https://app.box.com/s/xqk2b6dur5wq3pafcfsi

creación de gráficos  (anexo2)

CREA EN EXCEL UN CRUCIGRAMA DE PALABRAS CRUZADAS
http://trucosycursos.es/crear-en-excel-un-crucigrama-de-palabras-cruzadas/

CREA EL CRUCIGRAMA (Anexo3)

































1. realice algoritmos de la vida cotidiana :
· Lavarse las manos
· Cambiar la llanta de un carro
· Envolver un regalo
· Realizar un avión de papel
· Ir al colegio


2. pasar los algoritmos a diagramas de flujo


3. Realiza los ejercicios en scratch








ANEXOS DE EXCEL 
ANEXO1
[image: ]


ANEXO 2 CREACIONES DE GRÁFICOS 
Esta actividad está dividida en tres hojas cada hoja hallar el valor final por medio de formula y realizar el grafico
Hoja 1
[image: ]











Hoja 2
[image: ]







Hoja 3
[image: ]






ANEXO 3
Creación de crucigramas en Excel[image: ]


ANEXO 4  ALGORITMOS VIDA COTIDIANA
[image: ]
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	ACTIVIDAD
	SI
	NO
	OBSERVACIONES

	1.
	Manejo de bordes y celdas en Excel 
	
	
	

	2.
	Creación de gráficos  en Excel taller 1
	
	
	

	3.
	Creación de gráficos  en Excel taller 2
	
	
	

	4.
	Creación de gráficos  en Excel taller 3
	
	
	

	5.
	Elaboración de crucigrama  “palabras cruzadas”
	
	
	

	6.
	Elaboración crucigrama
	
	
	

	7.
	Taller de algoritmos 
	
	
	

	8.
	Diagramas de flujo
	
	
	

	9.
	Ejercicios en Scratch
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