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Microsoft Excel – hoja de cálculo
 Como plan de mejoramiento se debe realizar un libro MS Excel cuyo nombre será NombreApellidocurso.XLSX, cada ejercicio se debe realizar en una hoja independiente y con el encabezado propuesto durante el curso; haga clic en cada uno de los siguientes enlaces: 
· 6. Funciones de fecha y hora
· 6. Funciones de texto
· 6. Funciones que buscan
· 6. Funciones financieras
· 6. Otras funciones
· 7. Formato de celdas: Cambiar la fuente.
· 7. Formato de celdas: Alineación
· 7. Formato de celdas: Los bordes
· 7. Formato de celdas: El relleno
· 7. Formato de los valores numéricos
· 7. Cambiar el formato de las celdas
· 7. Crear formato condicional
· 8. Ajustar alto de las filas
· 8. Ajustar ancho de las columnas
· 8. Nombrar una hoja y colorear su etiqueta
· 9. Insertar filas, columnas, celdas u hojas
· 9. Eliminar filas, columnas, celdas u hojas
· 10. Corrección ortográfica
· 11. Impresión
· 12. Crear un gráfico
· 12. Modificar las series de un gráfico
· 12. Personalizar gráfico
· 12. Minigráficos
· 13. Insertar captura de pantalla
· 13. Insertar imágenes prediseñadas
· 13. Insertar formas
· 13. Títulos con WordArt
· 13. Insertar y manipular cuadro de texto
· 14. Crear un esquema automáticamente
· 14. Crear un esquema manualmente
· 14. Las vistas
· 14. Las vistas
· 15. Importar texto con asistente
· 15. Importar desde una web
· 16. Trabajar con tablas
· 17. Trabajar con tablas dinámicas

Debe adelantar las actividades del blog y tener el cuaderno con las evaluaciones de cada unidad.
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